Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia wewnetrznego Nr 18/2021
Zarzadu MPEC Sp. z 0.0. z dnia 28.12.2020 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEKN PUBLICZNYCH
W MIEJSKIM PRZEDSIEBIORSTWIE ENERGETYKI CIEPLNEJ SP. Z 0.0.
W DEBICY

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajagcym lub Spélce — nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Przedsiebiorstwo
Energetyki Cieplnej Spotka z 0.0. w Debicy,

2) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Miejskiego
Przedsigbiorstwa Energetyki Cieplnej Spotka z 0.0. w Debicy,

3) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjng lub
stanowisko pracy wykazane w schemacie organizacyjnym Miejskiego Przedsiebiorstwa
Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Debicy,

4) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.),

5) zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy Spoétka
a Wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie od wybranego Wykonawcy dostaw,
ustug lub robdt budowlanych,

6) zamoéwieniach sektorowych — nalezy przez to rozumie¢ zaméwienia udzielane przez
Spolke w celu udostepniania lub obstugi statych sieci przeznaczonych do $wiadczenia
publicznych ustug zwigzanych z produkcja, transportem lub dystrybucjg energii cieplnej
oraz w celu dostarczania energii cieplnej do sieci,

7) zamowieniach pozasektorowych — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia udzielane
przez Spotke w celu wykonywania innej dziatalnosci niz dziatalno$é zwigzana z obstugg
sieci cieplnych, dystrybucja energii cieplnej lub dostarczaniem energii cieplnej do sieci’,

8) wartoSci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta
starannoscia,

9) cenie oferty — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r.
poz. 178),

10) Komisji Przetargowej — nalezy przez to rozumieé¢ Komisje Przetargowg powolang przez
Kierownika Zamawiajacego do przygotowania i przeprowadzania postepowania
o udzielenie zamowienia sektorowego,

11) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajgcego,

12) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majgtkowe, w szczegdlnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére
moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

13) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami,

! Jezeli Spotka wykonuje tylko dziatalnosé sektorowa okreslong w art. 5 ust. 4 pkt. 3) ustawy Pzp, to wszystkie
zaméwienia (zakupy produktéw, ustug, roboét budowlanych) majg charakter sektorowy. Zaméwienia
pozasektorowe shuza wykonywaniu innej dzialalnosci komercyjnej np. produkcji i sprzedazy weztow
kompaktowych.



14) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie
0 udzielenie zaméwienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia,

15) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte przedstawiajaca
najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny lub kosztu lub oferte z najnizsza ceng lub
kosztem,

16) dokumentacji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkow
zamoéwienia, zaproszenie do negocjacji lub zaproszenie do skladania ofert,

17) stronie internetowej — nalezy przez to rozumie¢ strone internetowa, na ktorej
Zamawiajacy prowadzi postgpowanie o udzielenie zamdwienia sektorowego,

18) post¢gpowaniu o udzielenie zaméwienia — nalezy przez to rozumieé postepowanie
wszczynane w drodze ogloszenia o zamoéwieniu lub przestania zaproszenia do negocjacji
lub skfadania ofert, w celu dokonania wyboru oferty Wykonawcy, z ktérym zostanie
zawarta umowa w sprawie zamowienia lub — w przypadku trybu zaméwienia z wolnej
reki - wynegocjowania postanowien takiej umowy.

§1

Postanowienia ogélne

1. Dzial I Regulaminu okresla zasady postgpowania przy udzielaniu zaméwien publicznych
na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci szacunkowej ponizej 130 000 zl, do
ktérych nie ma zastosowania ustawa Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrzesnia
2019 1. (Dz. U. 22019 r. poz. 2019 z pézn. zm.).

2. Dzial II Regulaminu okresla zasady postepowania przy udzielaniu zamoéwien
sektorowych na dostawy, ustugi i roboty budowlane od wartosci 130 000 zt, do
wartosci nizszej, niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty 428 000 euro dla dostaw
1ustug i 5350 000 euro dla robét budowlanych, dla ktérych nie ma zastosowania ustawa
Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019
z pdzn. zm.).

3. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia
W sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania
Wykonawcoéw na kazdym etapie postgpowania zgodnie z zasadami proporcjonalnosci
1 przejrzystosci.

4. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zaméwienia wykonuja osoby zapewniajgce bezstronnosé i obiektywizm.

5. Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami niniejszego
Regulaminu.

§2

Szacowanie warto$ci zamowienia

1. Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy w PLN, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego
znalezyta starannos$ciag. Wzdér dokumentu pn. Ustalenie wartosci szacunkowej
zamOwienia okresla zalgceznik nr 1.

2. Zamawiajagcy nie moze, w celu unikni¢cia stosowania przepisow ustawy, dzielié
zamdwienia na czegsci, zanizaé¢ jego wartosci lub wybiera¢ sposobu obliczania wartosci
zamoOwienia.

3. Jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien uzupelniajacych, przy ustalaniu
wartosci zamowienia uwzglednia si¢ warto$¢ zamowien uzupelniajacych.
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4. Jezeli po ustaleniu wartosci zamoéwienia nastgpita zmiana okoliczno$ci majgcych wptyw
na dokonane ustalenie, Zamawiajacy, przed wszczeciem postepowania, dokonuje zmiany
wartosci zamowienia.

§3

Szacowanie wartoSci zaméwienia na dostawy i uslugi

1. Warto$¢ zamo6wienia na dostawy i ustugi ustala sie:

a) przy pomocy dostepnych (publikowanych) cennik6w, oszacowania, badania rynku
itp.

b) wartosciag zamoéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie lub podlegajace
wznowieniu w okreslonym czasie jest:

— rzeczywista, 1gczna warto$¢ kolejnych zaméwien tego samego rodzaju,
udzielonych w ciagu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
kalendarzowym, z uwzglednieniem zmian ilo$ci lub wartosci zamawianych
ustug lub dostaw, ktére mogly wystapi¢ w ciagu 12 miesiecy nastepujgcych
od udzielenia pierwszego zamdwienia, albo

— laczna warto§¢ zamowien, ktorych Zamawiajacy zamierza udzielié
w terminie 12 miesiecy, nastgpujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

2. Jezeli zamdwienie obejmuje ustugi bankowe lub inne ushugi finansowe, wartodcig
zamoOwienia sg oplaty, prowizje, odsetki i inne podobne §wiadczenia.

3. Jezeli zaméwienie obejmuje ustugi ubezpieczeniowe to wartoscig zamoéwienia jest
nalezna sktadka oraz inne rodzaje wynagrodzenia.

4. Jezeli Zamawiajacy planuje udzieli¢ zamdéwienia na ushugi w czesciach, z ktérych kazda
stanowi przedmiot odrgbnego postepowania lub dopuszcza mozliwos$é skladania ofert
czgsciowych, wartoscia zamowienia jest laczna warto$é poszezegdlnych czesci
zamdwienia.

5. W przypadku gdy Zamawiajacy planuje nabycie podobnych dostaw, wartoscia
zamOwienia jest tgczna wartos¢ podobnych dostaw, nawet jezeli Zamawiajacy udziela
zaméOwienia w czeSciach, z ktoérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania
lub dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych.

§4

Szacowanie warto$ci zamowienia na roboty budowlane

1. Warto$¢ zamo6wienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robo6t albo na podstawie
planowanych kosztéw robot budowlanych, okreSlonych w programie
funkcjonalno — uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;

b) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych, okreslonych w programie funkcjonalno — uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

2. Metody i podstawy:

a) sporzadzania kosztorysu inwestorskiego,

b) obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow
robét budowlanych, okreslonych w programie funkcjonalno — uzytkowym,
uwzgledniajgce dane techniczne, technologiczne i organizacyjne, ktore maja



wplyw na warto$¢ zamdéwienia okres§la Rozporzagdzenie Ministra Budownictwa,
planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa.
Jezeli Zamawiajacy planuje udzieli¢ zamoéwienia na roboty budowlane w czesciach,
z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania lub dopuszcza mozliwosé
sktadania ofert czgsciowych, wartoscia zamowienia jest lgczna warto$¢ poszczeg6lnych
czesci zambwienia.
Przy obliczaniu wartosci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze warto$é
dostaw i ustug, o ile sg one niezbedne do wykonania tych robét budowlanych.

§5

Termin ustalenia warto$ci zamdéwienia

Jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ustugi to warto$¢ zamowienia ustala sig
nie wczesniej, niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamoOwienia.

Jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane, to warto$¢ zamoéwienia ustala sie
nie wezesniej, niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania.

W przypadku zamoéwien udzielanych w cze$ciach powyzsze terminy odnoszg si¢ do
wszczecia pierwszego z postepowan.

DZIAL I

Zasady post¢powania przy udzielaniu zaméwien publicznych na dostawy, ushugi i roboty

L,

2.

budowlane o wartoSci szacunkowej ponizej 130 000 z1

§6

Zamowienia dotyczace biezacej dziatalnosci Spotki, ktérych przedmiotem sg dostawy lub
ustugi powszechnie dostepne, o ustalonych standardach jakosciowych, realizuje sie
w tzw. procedurze uproszczone;j.

Zakupow w tej procedurze dokonuje si¢ wedlug aktualnego zapotrzebowania,
bezposrednio w lokalnych sklepach lub hurtowniach, po uprzednim rozpoznaniu rynku,
z uwzglednieniem cen oraz jakosci i dostepnosci towaréw. Dotyczy to gléwnie zamowien
w zakresie biezacego zaopatrzenia, takich jak: zakup materialow biurowych, srodkow
czystosci na potrzeby BHP, odziezy roboczej, prasy, materiatlow instalacyjnych
(hydraulicznych, elektrycznych, izolacyjnych, malarskich, itp.).

W celu realizacji zamdéwienia odpowiedzialny pracownik sporzadza ,.Wniosek
zakupowy” — zalacznik nr 2, ktéry przedstawia do akceptacji Zarzadu.

Zakupu dokonuje si¢ wytacznie po akceptacji wniosku.

Do zamowien, ktérych przedmiotem sg materiaty, produkty, ustugi lub roboty budowlane
o charakterze specjalistycznym lub ustalane indywidualnie przez Zamawiajacego na jego
konkretne potrzeby, stosuje si¢ procedure udzielenia zamoéwienia zgodnie z § 7.

§7

Procedura udzielania zaméowienia publicznego o wartosci ponizej 130 000 zi

Procedure udzielenia zamdéwienia o warto$ci szacunkowej ponizej 130 000 zt rozpoczyna
wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci ponizej 130 000 zt, (ktérego
wzOr stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu), sporzadzony przez wlasciwa
komorke organizacyjng i zaakceptowany przez Zarzad.

Whiosek nalezy zarejestrowac w rejestrze zamdwien publicznych.
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3. Odpowiedzialna komorka organizacyjna dokonuje rozpoznania rynku w formie
telefonicznej lub pisemnej biorac pod uwage cene, jako$¢ i terminowos¢ realizacii
zamoOwienia. Zaleca si¢ pozyskiwanie ofert wstepnych i prowadzenie negocjacji
z potencjalnymi Wykonawcami pod katem cen i jakos$ci materiatow i uslug oraz
warunkow i termindw dostaw, a takze innych czynnikéw, majgcych wplyw na wybor
najkorzystniejszej oferty (gwarancje, terminy ptatnosci, serwis).

4. Odpowiedzialna komoérka organizacyjna, po dokonaniu czynnosci opisanych w ust.3,
sporzadza zamdwienie wg zalgcznika nr 4, adresowane do rekomendowanego
Wykonawcy i po akceptacji Zarzadu wysyta do Wykonawcy.

5. Po zakonczeniu postgpowania dokumentacje przechowuje komodrka organizacyjna,
wnioskujgca o udzielenie zamdwienia.

6. Zamoéwienia, ktorych warto$¢ szacunkowa przekracza kwote 65 000,00 zi, udzielane sg
na podstawie oceny zlozonych ofert przez =zainteresowanych dostawcow lub
wykonawcOw po uprzednim zaproszeniu ogloszonym na stronach internetowych
Zamawiajacego.

§8

1. Przepisow § 7 niniejszego Regulaminu nie stosuje sie w sytuacji wyjatkowej, ktorej
Zamawiajacy nie mogt przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamOwienia a nie jest mozliwe przeprowadzenie rozpoznania rynku (np. w sytuacji
awarii), wowczas dopuszcza si¢ odstgpienie od obowigzku sporzgdzania wniosku.
Rozliczenie udzielonego zamoéwienia nastepuje po akceptacji Zarzgdu na podstawie
pisemnego wyjasnienia i prawidtowo opisanej faktury.

2. W uzasadnionych przypadkach, w szczego6lnosci w sytuacji, kiedy zachodzi konieczno$é
zakupu ustug specjalistycznych, Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje
o odstapieniu od stosowania niniejszego regulaminu.

DZIAL 11

Zasady post¢powania przy udzielaniu zaméwien sektorowych na dostawy, ushugi
i roboty budowlane od wartosci r6wnej lub wyzszej niz 130 000 z1

§9

Postanowienia ogdlne

1. Dzial II niniejszego Regulaminu okresla zasady postepowania przy udzielaniu zamowien
sektorowych, do ktérych nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.) tj. zamdwien od wartosci
rownej lub wyzszej niz 130 000 zt a nizszej niz wyrazona w ztotych rownowartosé kwoty
428.000 euro dla dostaw i ustug i 5.350.000 euro dla robot budowlanych (dalej ,,progi
unijne”).?

2. W przypadku udzielania zamdéwien sektorowych na ustugi spoteczne i inne szczegdlne
ushugi, Regulamin niniejszy ma zastosowanie, jezeli warto$¢ zamdowienia jest rowna lub
przekracza wyrazong w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 428.000 euro i jest nizsza niz
wyrazona w ztotych rdéwnowarto$¢ kwoty 1.000.000 euro.

3. Do udzielania zamoéwien sektorowych, o ktéorych mowa w ust. 1 stosuje si¢ zasady
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, w szczegdlnosci dotyczace

2 Podane progi unijne obowiazuja od 1 stycznia 2020 r. na mocy rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia
16 grudnia 2019 r. w sprawie kwot wartosci zaméwien oraz konkursow, od ktérych jest uzalezniony obowiazek
przekazywania ogloszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. poz. 2450).

5



niedyskryminacji (réwnego traktowania i wuczciwej konkurencji), obiektywizmu,
proporcjonalnosci i przejrzystosci.

Do zaméwien sektorowych o wartosci rownej lub przekraczajacej wyrazong w ztotych
rownowartos¢ kwoty 428.000 euro dla dostaw i ustug, a dla robdt budowlanych
réwnowartos¢ kwoty 5.350.000 euro, stosuje si¢ ustawe Prawo zamowien publicznych.
Do zamowien sektorowych na ustugi spoleczne i inne szczegdlne ustugi stosuje sie
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych, jezeli warto$§é zamdwienia jest rowna lub
przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 1.000.000 euro.

Do przeliczania wartos$ci zamowienia przyjmuje sie sredni kurs zlotego w stosunku do
euro, ustalony w Komunikacie Komisji Europejskiej, ktory stanowi podstawe
przeliczania wartosci zamowien publicznych.

Kwoty i wartosci okreslone w ust. 1 ulegajag zmianie, stosownie do zmiany progoéow
unijnych i sredniego kursu ztotego w stosunku do euro.

§10
Tryby udzielania zaméwien sektorowych

Tryby postgpowania o udzielenie zamdwienia sektorowego:

1.

2.

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamdwienia, w ktéorym w odpowiedzi na
ogloszenie o zamdéwieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.
Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamdwienia, w ktorym w odpowiedzi na
ogloszenie o zaméwieniu, wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu moga
sklada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a oferty mogg sktadaé¢ wyltacznie
Wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert.

Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktorym Zamawiajacy

negocjuje warunki umowy W sprawie zamowienia z wybranymi przez siebie

Wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.

Zaproszenie kierowane jest do Wykonawcoéw w liczbie nie mniejszej niz 3.

Negocjacje bez ogloszenia przeprowadza sie w sytuacji gdy:

a) wystapi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia sektorowego,

b) charakter dostaw, ustug lub rob6t budowlanych i ewentualnie zwigzane z nimi ryzyko
uniemozliwia wczesniejsze dokonanie ich wyceny,

¢) nie mozna z gory okresli¢ szczegdlowych cech zamawianych dostaw lub ustug w taki
sposob, aby umozliwi¢ wyboér najkorzystniejszej oferty w trybie przetargu
nieograniczonego lub przetargu ograniczonego,

d) przedmiotem zamowienia sa specjalistyczne ustugi, dostawy lub roboty budowlane
prowadzone w celu tworzenia sieci cieplne;j.

Zamowienie z wolnej reki — to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym Zamawiajgcy

udziela zamdéwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

Zamowienia z wolnej reki udziela sie w sytuacji gdy:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego
Wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wylacznych,

b) konieczne jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia, ze wzgledu na wyjatkowg
sytuacje ktorej nie mozna bylo przewidzie¢,

c) W postgpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo
przetargu ograniczonego nie wplynagl zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu lub wszystkie wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
zostaly odrzucone, albo nie zostaly zlozone Zzadne oferty lub wszystkie oferty zostaty
odrzucone, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposob zmienione,

d) w przypadku udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robét budowlanych,
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zamowienia polegajacego na powtorzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych,

e) w przypadku udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy zamdwienia podstawowego,
zamoOwienia na dodatkowe dostawy.

Trybu zaméwienia z wolnej reki nie stosuje sie w przypadku udzielania zamdéwien

wspdtfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym Zamawiajacy kieruje

pytanie o ceng do wybranych przez siebie Wykonawcdw i zaprasza ich do sktadania ofert.

Zaproszenie do skladania ofert kierowane jest do Wykonawcdéw w liczbie nie mniejszej

niz 3.

Zapytanie ofertowe przeprowadza sie w sytuacji gdy:

a) przedmiotem zamoéwienia sg ushugi lub dostawy powszechnie dostepne o ustalonych
standardach jakosciowych,

b) przedmiotem zamoéwienia sa typowe ushugi lub dostawy udzielane w celu wyposazenia
sieci cieplnej, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 50.000 euro.

Trybu zapytania ofertowego nie stosuje si¢ w przypadku udzielania zamowien

wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.

O wyborze trybu udzielenia zamoéwienia decyduje Kierownik Zamawiajacego.

§11
Przygotowanie post¢gpowania

Przygotowanie postepowania polega na opracowaniu i przedtozeniu do zatwierdzenia

przez Kierownika Zamawiajacego niezbednych dokumentéw — a w przypadku robdt

budowlanych réwniez uzyskaniu niezbednych decyzji administracyjnych, wymaganych

przepisami prawa budowlanego — umozliwiajacych rozpoczecie i przeprowadzenie

postepowania oraz zawarcie waznej umowy.

Uruchomienie postepowania nastepuje na podstawie Wniosku Kierownika komorki

organizacyjnej, dla ktérej realizowane jest zamoOwienie. Wniosek o udzielenie

zamoéwienia sektorowego wedlug wzoru Zalacznika nr 5 powinien zawieraé:

a) opis przedmiotu zaméwienia — nazwa, parametry techniczne, jakosciowe, ilo$¢, kod
CPV,

b) rodzaj zamoéwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana),

c) wartos¢ szacunkowa netto zamowienia w PLN przeliczona na euro oraz podstawa
ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia,

d) wymagany lub pozgdany termin wykonania zamdowienia,

€) proponowany tryb udzielenia zaméwienia.

Whiosek o wszczecie postgpowania moze zawieraé takze inne informacje, ktore powinny

by¢ ujete w specyfikacji warunkéw zamOwienia (np. warunki udzialu w postepowaniu,

dokumenty wymagane od Wykonawcy, kryteria oceny ofert, wymagania dotyczace

wadium, zaliczki).

Whiosek o wszczecie postgpowania zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego, wyznaczajgc

osob¢ odpowiedzialng za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania.

Postgpowanie prowadzi Komisja Przetargowa wedtug zasad okreslonych w dziale II

niniejszego Regulaminu oraz w Regulaminie Komisji Przetargowej (zatgcznik nr 2 do

zarzadzenia wewnetrznego nr 18/2020).
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§12
Przedmiot zamodwienia

Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumialych okreSlen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
1 okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywaé przez wskazanie znakow towarowych,
patentow lub pochodzenia, Zrédla lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje
produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli mogloby to
doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych Wykonawcéw lub
produktéw, chyba ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamdwienia
1 Zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamdéwienia za pomocg dostatecznie
doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy "lub rownowazny".

§13
Prowadzenie postepowania

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w formie pisemnej lub elektroniczne;.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu
przepis6w o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz
w terminie skladania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w § 25 ust. 5 Regulaminu.
Oferty, wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu oraz o$wiadczenie
o spelnieniu warunkéw udziatu i nie podleganiu wykluczeniu, skiadane sg w formie
pisemnej z wilasnorecznym podpisem lub w formie elektronicznej z kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Inne o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja, zgodnie z wyborem Zamawiajacego: pisemnie lub drogg elektroniczng
(np. mailem lub z wykorzystaniem platformy do elektronicznego prowadzenia
postepowan).

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg dokumenty lub informacje, o ktérych
mowa w ust. 6 droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

§ 14
Ogloszenie postgpowania i zaproszenie do udzialu w postepowaniu

Ogloszenie o postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego lub
przetargu ograniczonego zamieszcza si¢ na stronie internetowej Spotki.

W przypadku, gdy ze wzgledu na charakter zamowienia, informacja o wszczetym
postepowaniu winna dotrze¢ do mozliwie jak najwiekszej liczby potencjalnych
wykonawcoéw, zamawiajagcy moze zamiesci¢ ogloszenie o przetargu takze w innych
miejscach (np. w BZP, na stronie internetowej Izby Gospodarczej Cieptownictwo
Polskie) oraz w prasie lokalnej lub ogélnokrajowe;j.

Po zamieszczeniu ogloszenia o zamoéwieniu Zamawiajgcy moze bezposrednio
poinformowaé o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdOwienia znanych sobie
Wykonawcow, ktorzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadczg dostawy, ushugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia.



W przypadku zaméwien realizowanych w trybie negocjacji bez ogloszenia lub zapytania
ofertowego, Zamawiajacy winien skierowac zaproszenie do negocjacji lub do ztozenia
oferty, do co najmniej trzech Wykonawcow.

W  przypadku zastosowania trybu negocjacji bez ogloszenia wymagane jest
przeprowadzenie negocjacji z co najmniej dwoma Wykonawcami. Jezeli mimo
zaproszenia do negocjacji trzech Wykonawcéw brak jest zainteresowania zlozeniem
oferty przez Wykonawcoéw, wowczas Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje
z jednym Wykonawca.

Ogloszenie o postepowaniu oraz zaproszenie do negocjacji lub sktadania ofert winno
zawieraC informacje, iz jest ono prowadzone zgodnie z dzialem II niniejszego
Regulaminu a w_postepowaniu nie stosuje si¢ przepisdéw ustawy Prawo zamdwieh

publicznych.

§ 15
Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosei, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

b) posiadaja zdolnosci techniczne lub zawodowe oraz dysponujg osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

c) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,

d) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdéwienia na podstawie
niniejszego Regulaminu.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu, polegaé na

zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej

innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego 1gczacych go z nimi stosunkow.

Wykonawca w takiej sytuacji zobowiagzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie

dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji zamodwienia, w szczegdlnosci

przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do

dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby wykonania zamowienia.

W odniesieniu do warunkéow dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub

doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolno$ciach innych podmiotow, jesli

podmioty te zrealizuja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa

wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,

odpowiada solidarnie z podmiotem, ktory zobowigzat sie do udostepnienia zasobow, za

szkode poniesiong przez Zamawiajacego powstala wskutek nieudostepnienia tych

zasobow, chyba Zze za nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.

§ 16
Wykluczenie Wykonawcy

Z postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy wykluczy Wykonawce:

a) ktory zostal prawomocnie skazany za przestepstwa karne, przestepstwo o charakterze
terrorystycznym lub przestgpstwo skarbowe, okreslone w art. 108 ust. 1 pkt. 1) ustawy
Pzp,

b) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

c) wobec ktoérego orzeczono wyrokiem lub tytulem srodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne.
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Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce z postepowania réwniez na podstawie innych

przestanek, o ile taka mozliwos¢ przewidzial w dokumentacji przetargowej danego

postepowania.

Przestankami fakultatywnego wykluczenia Wykonawcy z postepowania mogg by¢:

a) otwarcie likwidacji lub ogloszenie upadtosci Wykonawcy,

b) nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie wczesniejszego zamdwienia na rzecz
Zamawiajacego,

¢) wprowadzenie Zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji lub zatajenie
informacji, majacych wplyw na ocene spetiania warunkéw udzialu lub braku
podstaw wykluczenia.

Zamawiajacy wskazuje przestanki wykluczenia z postepowania w ogloszeniu

0 postgpowaniu albo w zaproszeniu do negocjacji lub sktadania ofert.

§17
Wspdlne ubieganie si¢ o udzielenie zaméwienia

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamOwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia.

Zapisy Regulaminu dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie.

Jezeli oferta Wykonawcow, o ktéorych mowa w ust. 1, zostala wybrana, Zamawiajacy
moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamOwienia, umowy regulujacej
wspolprace tych Wykonawcow.

Zamawiajacy moze okresli¢ szczegdlny, obiektywnie uzasadniony, sposéb spelnienia
przez Wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 1, warunkow udziatu w postepowaniu, jezeli
jest to uzasadnione charakterem zamdwienia.

Zamawiajacy moze okresli¢ warunki realizacji zamdwienia przez Wykonawcow,
o ktérych mowa w ust. 1, w inny sposob niz w przypadku pojedynczych Wykonawcow,
jezeli jest to uzasadnione charakterem zamoéwienia i proporcjonalne.

§18
Dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych:

a) spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,

b) spelnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego,

c¢) brak podstaw do wykluczenia z postepowania.

Wykonawca skltada wraz z oferta lub wnioskiem o dopuszczenie do udzialu

W postepowaniu ,,O$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu i nie

podleganiu wykluczeniu”, a jezeli Zamawiajacy zada dokumentéw potwierdzajgcych ich

spetnianie, rdwniez te dokumenty.

Za wyjatkiem os$wiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu i nie

podleganiu wykluczeniu, Zamawiajacy moze odstapi¢ od zadania ztozenia wraz z ofertg

lub wnioskiem o dopuszczenie do udzialu w postepowania dokumentéw, o ktérych mowa

w ust. 2. W tym przypadku dokumenty te beda zadane jedynie od Wykonawcy, ktorego

oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Wykaz dokumentdéw wymaganych od Wykonawcy okresla sie w dokumentacji

przetargowe]j — odpowiednio do trybu: w specyfikacji warunkéw zamowienia, zaproszeniu

do negocjacji, zaproszeniu do sktadania ofert.
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5. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wszelkich o$wiadczenh i dokumentow, ktdre
pozwolg na dokonanie oceny wiarygodnosci ztozonej oferty oraz ocene wiarygodnosci
Wykonawcy.

§19
Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wniesienia wadium. Wadium wnosi si¢ przed
uptywem terminu skladania ofert. Zamawiajacy okresla kwote wadium nie wiekszg niz
2% wartosci zamowienia. Wysoko$¢ wadium, warunki jego wniesienia i zwrotu okresla
dokumentacja przetargowa.

2. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktdrego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

3. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego oferta
zostala wybrana:

a) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamdwienia na warunkach okreslonych w ofercie,

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

C) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy,

d) jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego, z przyczyn lezagcych po
jego stronie, nie zlozyl wymaganych dokumentow lub o$wiadczen, albo nie wyrazit
zgody na poprawienie omylki, o ktérej mowa w § 23 ust. 6 pkt. ¢) Regulaminu, co
powodowato brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejszej.

4. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, jezeli zastrzegl to w dokumentacji przetargowej. Zabezpieczenie ustala sie
w wysokosci od 2 % do 5 % ceny catkowitej brutto podanej w ofercie albo maksymalnej
wartosci nominalnej zobowigzania.

5. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczeni z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. Jezeli Wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie
stuzy takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakosci. Wysokos¢ kwoty zabezpieczenia,
warunki jego wniesienia i zwrotu okresla dokumentacja przetargowa.

§ 20
Przygotowanie postepowania

1. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi pracownik odpowiedzialny za
przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia, we wspdtpracy
z Kierownikiem komérki organizacyjnej, dla ktérej realizowane jest zamowienie.
Pracownik ten opracowuje dokumentacje przetargowg stanowigca podstawe
przygotowania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu przez
Wykonawcow.

2. Istotnym elementem dokumentacji przetargowej jest Specyfikacja Warunkow
Zamowienia, zwana dalej ,,Specyfikacja lub SWZ”, ktéra powinna zawierac:
a) nazwe (firme) i siedzibe Zamawiajgcego, adres strony internetowej,
b) tryb udzielenia zamowienia,
¢) opis przedmiotu zamodwienia,
d) termin wykonania zamdwienia,
e) warunki udzialu w postgpowaniu,
f) wykaz oswiadczen i dokumentdéw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu

potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
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g) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw,

h) wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami,

i) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

J) wymagania dotyczace wadium,

k) termin zwigzania oferta,

1) opis sposobu przygotowywania ofert,

m)opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowatl przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert,

n) opis sposobu obliczenia ceny,

o) informacj¢ o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia,

p) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

q) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia, ogélne warunki umowy albo wzdér umowy,

r) opis czesci zamoéwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych,

s) informacj¢ o przewidywanych zaméwieniach podobnych lub dodatkowych,

t) informacje o mozliwosci powierzenia lub zastrzezenia wykonania zamdéwienia lub
czesci zamdwienia podwykonawcom,

u) klauzule informacyjng z art. 13 RODO (regulamin udzielania zamoéwien) zgodnie
z zalgcznikiem nr 4 do zarzadzenia wewnetrznego nr 18/2020,

w)formularz o$wiadczenia Wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO zgodnie z zalacznikiem
nr 5 do zarzadzenia wewnetrznego nr 18/2020.

Zamawiajacy zapewnia na stronie internetowej bezplatny, pelny, bezposredni

i nieograniczony dostep do Specyfikacji od dnia publikacji ogloszenia o zamowieniu nie

krocej niz do dnia udzielenia zamdwienia.

Wykonawca moze zwrécié¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacii.

Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba ze prosba

o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta do Zamawiajacego pdzniej, niz do konca dnia,

w ktoérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy udostepnia tres¢ wyjasnienia Specyfikacji, bez ujawniania zrodia zapytania,

na stronie internetowe;.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji wplynagt po uplywie terminu skiadania

wniosku, o ktéorym mowa w ust. 3, Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien albo

pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa

na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci Specyfikacji.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania

ofert zmieni¢ tre§¢ Specyfikacji. Dokonang zmiane Zamawiajgcy niezwlocznie

zamieszcza na stronie internetowe;.

Jezeli w wyniku zmiany treSci Specyfikacji jest niezbedny dodatkowy czas na

wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedluza termin skladania ofert

1 informuje o tym Wykonawcow na stronie internetowe;.

§21
Skladanie ofert

Termin sktadania ofert oraz wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu nie
moze by¢ krotszy niz:

a) 14 dni w przypadku zaméwienia na roboty budowlane,

b) 7 dni w przypadku zaméwienia na dostawy lub ustugi,
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c) 3 dni w przypadku zamoéwienia w trybie negocjacji bez ogloszenia lub zamowienia
z wolnej reki.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca jest zwigzany oferta przez czas okreslony przez Zamawiajgcego

w dokumentacji przetargowej, nie krécej niz 30 dni.

Miejsce oraz nieprzekraczalny termin sktadania ofert okresla dokumentacja przetargowa.

Przed uplywem terminu zwigzania oferta Zamawiajagcy moze zwrdci¢ sie do

WykonawcOow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wyznaczony czas.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga przedtuzenia wadium.

§ 22
Oferty czeSciowe

. Zamawiajacy moze dopusci¢ sktadanie ofert czesciowych, jezeli przedmiot zamowienia

jest podzielny. W takim przypadku Wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na jedna
lub wigcej czgsci zamowienia, chyba ze Zamawiajacy okresli maksymalng liczbe czesci
zamoOwienia, na ktdre oferty czesciowe moze ztozy¢ jeden Wykonawca.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia Podwykonawcy.
Zamawiajacy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce:

a) kluczowych czesci zamowienia na roboty budowlane lub ustugi;

b) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zam6wienia na dostawy.
Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez Wykonawce cze$ci zamdwienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcy oraz podania przez Wykonawce nazw
(firm) Podwykonawcow.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powolywal sie w celu wykazania spelniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, iz
proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu
nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.

§23
Otwarcie i badanie ofert

Z zawartos$cig ofert nie mozna zapoznac¢ si¢ przed uptywem terminu ich otwarcia.
Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uplynat termin skladania ofert.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej

informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej

informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dzialalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktdrych oferty
zostaly otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢é od Wykonawcoéw wyjasnien

dotyczacych tresci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy

Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz dokonywanie

jakiejkolwiek zmiany w jej tresci, z zastrzezeniem ust.6.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
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c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

—niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy moze badaé, czy zaoferowana cena nie jest razaco niska w stosunku do

przedmiotu zamoéwienia, w szczegdlnosci w sytuacji gdy cena oferty jest nizsza o 30%

od wartosci zamowienia powiekszonej o VAT.

W sytuacji okreslonej w ust. 6 na wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca jest

obowigzany udowodni¢, ze cena oferty nie jest razaco niska, przedkladajac stosowne

wyjasnienia i dowody.

§ 24
Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

b) zostala zlozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub
niespelniajacego warunkoéw udziatu w postepowaniu,

c) jest niezgodna z przepisami Regulaminu,

d) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

e) jej tre$¢ jest niezgodna z warunkami zamoéwienia okreslonymi w dokumentacji
przetargowej,

f) zawiera razaco niska cene,

g) Wykonawca nie wnidst wadium lub wadium jest nieprawidlowo wniesione,

h) Wykonawca nie zgodzit si¢ na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

1) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omylki o ktorej mowa w § 23 ust.6 pkt. c.

§ 25
Wybér najkorzystniejszej oferty

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w dokumentacji przetargowe;.

. Zamawiajacy opisuje kryteria oceny ofert w sposéb jednoznaczny i zrozumialy

w dokumentacji przetargowe;.
Kryteriami oceny ofert moze by¢ cena lub koszt oraz kryteria jakosciowe odnoszace sie
do przedmiotu zamowienia.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza na stronie
internetowej oraz wysyla do Wykonawcéw informacje o wyborze oferty.

. Informacja o wyborze oferty zawiera:

a) nazwe (firmg) oraz adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy) i adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacije,

b) nazwe (firm¢) Wykonawcow, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie
faktyczne.

Informacja przestana do Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, zawiera, poza danymi,

o ktérych mowa w ust. 2, okreslenie miejsca i terminu zawarcia umowy.

§ 26
Zawarcie umowy

Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana obowigzany jest do zawarcia umowy
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
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Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub
nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy
moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrod pozostatych w postepowaniu
Wykonawcdw albo uniewazni¢ postepowanie.

§27
Uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdéwienia

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu,

b) nie zlozono zadnego wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

c) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
Zamawiajacy moze zwiekszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

d) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo
wczesnie] przewidzied,

€) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.

W wyjatkowych przypadkach Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie z innych

przyczyn, niz okreslone w ust. 1.

Zawiadomienie o uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zamieszcza na stronie

internetowej oraz wysyta do Wykonawcow.

§28
Dokumentowanie postepowan

Podczas prowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy sporzadza
protokoét postgpowania.

Oferty, opinie biegltych (rzeczoznawcow), wszelkie o$wiadczenia, zawiadomienia,
wnioski oraz inne dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcow
oraz umowa w sprawie zamowienia stanowig zataczniki do protokotu.

Protokét wraz z zalacznikami — jest jawny, z wyjatkiem informacji stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji — po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania.

Na pisemny wniosek Wykonawcy bioracego udzial w postepowaniu Zamawiajgcy
udostepnia dokumenty, o ktorych mowa w ust. 3.

Udostepnienia protokolu i innych dokumentéw dokonuje si¢ wytgcznie:

a) w siedzibie Spétki, w dniach i godzinach pracy Zamawiajgcego,

b) w obecnosci cztonka Komisji Przetargowe;.

Z udostepnienia dokumentéw, o ktérym mowa w ust. 5, sporzadza sie notatke i wlgcza ja
do dokumentacji postepowania.

Pracownik odpowiedzialny za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zamdwienia przechowuje dokumentacje przetargowa oraz protokol
postgpowania wraz z zalacznikami w sposob gwarantujacy ich nienaruszalno$¢ - przez
okres 4 lat od zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia.
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§29
Umowy w sprawie zamowien

Do uméw zawartych w wyniku postgpowan wszczetych na podstawie niniejszego

Regulaminu stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny

(Dz. U. 22020 r. poz. 1740).

Niedopuszczalna jest istotna zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy

przewidzial mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamdwieniu lub

Specyfikacji oraz okreslit warunki takiej zmiany.

Dopuszczalne sa zmiany umowy uznane za "nieistotne", w szczegdlnosci gdy nie ulega

zmianie og6lny charakter umowy w stosunku do umowy w pierwotnym brzmieniu oraz

gdy:

a) zmienione warunki nie majag wplywu na krgg Wykonawcoéw biorgcych udziat
W postepowaniu i na tre$¢ ztozonych ofert,

b) zmiana nie narusza réwnowagi ekonomicznej umowy na korzys¢ wykonawcy
W sposoOb nieprzewidziany pierwotnie w umowie,

C) zmiana nie rozszerza i nie zmniejsza w sposob znaczny zakresu $wiadczen
1 zobowigzan wynikajacych z umowy,

d) zmiana polega na zastgpieniu Wykonawcy, ktéremu Zamawiajacy udzielil
zamdwienia, nowym Wykonawca, jezeli Zamawiajacy wyrazil na to zgode,

€) faczna wartos¢ zmian jest mniejsza od 10% wartosci zamdwienia okreSlonej
pierwotnie w umowie.

Umowa zawarta na okres dluzszy niz 12 miesi¢cy zawiera postanowienia o zasadach

wprowadzania odpowiednich zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,

w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towar6éw i ustug,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust.
3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

c¢) zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne

— jezeli zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania zamdwienia przez

Wykonawce.

§30
Postanowienia koncowe

W postgpowaniach prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu
Wykonawcom nie przysluguja srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie
Prawo zaméwien publicznych (odwotanie, skarga).

Wykonawca, ktérego interes prawny doznal uszczerbku na skutek naruszenia
postanowien Regulaminu moze zlozy¢ skarge do kierownika jednostki w terminie 5 dni
od dnia powzigcia wiadomosci o tym naruszeniu.

Zamawiajacy rozpoznaje skarge w terminie 5 dni od jej otrzymania, udzielajac
Wykonawcy pisemnej odpowiedzi. Brak udzielenia odpowiedzi w terminie oznacza
oddalenie zarzutéw podniesionych w skardze.

§31

Postanowienia Regulaminu moga by¢ stosowane przy udzielaniu zamdéwien na ustugi
spoteczne i inne szczegdlne ustugi, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 428.000 euro.
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2. Jezeli zamowienie ma by¢ finansowane z udzialem $rodkow pochodzacych z funduszy
celowych (np. funduszy Unii Europejskiej, Fundacji, NFOSiGW, WFOSiGW itp.),
postgpowanie o udzielenie takiego zamdwienia przeprowadza sie zgodnie
z Regulaminem i wymaganiami instytucji finansujace;j.

§32
Regulamin opublikowany jest na stronie internetowej Zamawiajacego.

§33

Postanowienia Regulaminu stosuje sie do postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych/
sektorowych wszczetych po dniu 1 stycznia 2021 r.

PREZE U

mgr in%. Tomasz Wrébel
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Zalacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwieni publicznych
w Miejskim Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Debicy

Ustalenie warto$ci szacunkowej zaméwienia
na dostawy / ustugi / roboty budowlane*

1) | AR cas s e RTINS § AR SRRA S §6 s
(nazwa zaméwienia)

1. Zamawiajacy — Miejskie Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Debicy =
zamawiajacy sektorowy w rozumieniu art. 5 ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. poz. 2019 poz. 2019).

2. Od 1 stycznia 2020 r., zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 grudnia 2019 r. w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro, stanowigcego
podstawg przeliczania wartosci zaméwien publicznych (Dz. U. 2019 r. poz. 2453), $redni
kurs zlotego w stosunku do euro wynosi 4,2693.

3. Od 1 stycznia 2020 r. zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 16 grudnia
2019 r. w sprawie kwot warto$ci zaméwien oraz konkurséw, od ktérych jest uzalezniony
obowigzek przekazywania ogloszen Urzedowi Publikacji  Unii Europejskiej
(Dz.U.2019r. poz. 2479), zamawiajgcy udzielajacy zaméwien sektorowych stosuja
ustawe Pzp, gdy wartos¢ szacunkowa zamoéwienia jest rowna lub przekracza wyrazona
w zlotych réwnowarto$¢ kwoty:

a) 428.000 euro —dla dostaw lub ustug, co stanowi réwnowarto$é 1.827.260 zt.
b) 5.350.000 euro- dla robdt budowlanych, co stanowi réwnowarto$é 22.840.755 zi.

4. Planowana warto$¢ szacunkowa zamdwienia na dostawy / ustugi / roboty budowlane*
Wynosi

..................... PLN netto, co po przeliczeniu stanowi ............. euro.

5. Wartos¢ szacunkowa zamowienia zostata ustalona na podstawie:

6. Okres realizacji zam6wienia wynosi ............. miesigcy.
7. Ww. zamo6wienie zostalo podzielone na czesci*.

CZEEE L~ ooeeneeniiiiiti it eeei e s evcan s s s st an s e rn s e sneentanenanennnens
(nazwa, zakres, warto$¢, okres realizacji)
CZgSC Il - oo
(nazwa, zakres, warto$¢, okres realizacji)

8. Zamawiajgcy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamoéwied na
dodatkowe dostawy*, zamoéwien polegajacych na powtdérzeniu podobnych robét
budowlanych lub ustug* wysokosci ...... Y wartosci szacunkowej zamoéwienia tj. na
POZIOMi€ ......vvvvvinininen.. PLN.

9. Laczna warto§¢ zamowienia Na ..........cccceevevvnenieninrnnenns z uwzglednieniem ew.
zaméwien dodatkowych Iub podobnych Wynosi: .....ccceceveernnenns PLN +
...................... PLN = ........c..c.e.eee.. PLN netto, co stanowi rownowartosé
.................... euro wedlug kursu euro podanego w pkt. 2 i nie przekracza progu
unijnego okreslonego w pkt. 3).

Oszacowania warto$ci zaméwienia dokonal:



Zalacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwiefi publicznych
w Miejskim Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Debicy

Whiosek zakupowy

Whnioskujacy: o, Debica, dnia ................ccooo.

........................

(podpis)
Dotyczy zamo6wienia zakupu nastepujgcych materiatéw:

L.p. Asortyment llos¢ Uwagi

L0 s e e e ne s oeeeee e ies e ee e oo oot

ZatwierdzajaCy: e e
(Kierownik dziatu) (Gtéwny Inzynier) (Gtéwny ksiegowy) (Prezes Zarzadu)

Zalacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Miejskim Przedsigebiorstwie Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Debicy

Whiosek zakupowy
Whioskujacy: s Debica, dnia ..o,

(podpis)
Dotyczy zamoéwienia zakupu nastepujgcych materiatéw:

L.p. Asortyment Ilos¢ Uwagi

L0k ocusssnsanns coausmmimein: ommmats s ns ssssssmommsenmesenses oo S GG GO RO S ik S tes symammtmeesate oo

Zatwierdzajacy: 0 el
(Kierownik dziatu) (Gtéwny Inzynier) (Gtéwny ksiegowy) (Prezes Zarzadu)



Zalacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Miejskim Przedsiebiorstwie Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Debicy

Znak sprawy:

Whiosek
0 udzielenie zaméwienia publicznego o warto$ci ponizej 130 000 zt

zgodnie z ,Regulaminem udzielania zamowien publicznych w Miejskim Przedsigbiorstwie
Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Debicy”

Opis przedmiotu zamdwienia:
Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):

Termin realizacji / wykonania zamdwienia:

g a5 =

Warto$¢ zamowienia w zt netto:

ustalona na podstawie:

o

Nazwisko i imi¢ osoby, ktdra ustalita warto$é zamowienia:
6. Data ustalenia warto$ci zamowienia:

7. Informacj¢ dotyczaca ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

Inne kryteria Oferowana cena

Lp. Nazwa i adres wykonawcy (wymieni¢) netto/brutto

8. Informacje uzyskano w dniu:

9. Proponuje si¢ Wykonawce:

10. Uzasadnienie wskazania Wykonawcy:

11. Sposéb udzielenia zamdwienia* poprzez:
- formularz ,,ZAMOWIENIE” lub

- sporzgdzenie i zawarcie umowy o dostawe/ustuge/ roboty budowlane

Whiosek sporzadzil/a:

Dgbica, dnia Zatwierdzono do realizacji

*Niepotrzebne skresli¢



[m @ @ @ (‘) MIEJSKIE PRZEDSIEBIORSTWO

Debica ENERGETYKI CIEPLNEJ Spélka z o.o.
39-200 DEBICA ul. Rzeczna 1A

Zarzgazanle tel./fax: 14 682 62 99, 682 74 43, 676 01 00

Jakoscig
1SO 9001:2015

ZAMOWIENIE

Dostawca Zamawiajacy

tel.

Miejskie Przedsigbiorstwo
Energetyki Cieplnej Sp z o.o.

ul. Rzeczna 1a

39-200 Dgbica

+ 48 tel./fax: 14 682 62 99, 14 682 74 43

Lp.

Przedmiot zaméwienia Symbol Ilos¢

N Wi | —

Termin realizacji sposob zaptaty:

® przelew O gotéwka (O pobranie

Zatwierdzam: Szczegbty dotyczace zamowienia:

Data: DD.MM.RRRR
Nr zamoOwienia: /MPEC/ROK
Osoba odpowiedzialna:

Transport:

Vs

.

Konta bankowe: peka0 S.A. O/Debica 98 1240 1923 1111 0000 2029 8661
KRS: 0000088668 Regon: P-850490090-85985000-51-3-721-85149 NIP: 872-000-83-82 Kapitat zaktadowy: 10.342.000,00 zt

Dostawca jest upowazniony do wystawienia faktury VAT bez naszego podpisu.

Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie

o och
1

10

ronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) dalej RODO, informujemy, ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejskie Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0., z siedzibg: ul. Rzeczna 1A, 39-200 Debica,

wpisane do rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad Rejonowy w Rzeszowie Wydziat XII Gospodarczy KRS
pod numerem 0000088668, REGON 850490090, NIP 872-000-83-82.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢c) RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow okreslonych w pkt 2, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie
wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymagane w zwigzku z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan prawo do zadania dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania. Kontakt z Administratorem mozliwy jest korespondencyjnie na adres: Miejskie
Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0., ul. Rzeczna 1A, 39-200 Debica.

Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa, gdy wystapia
z takim zgdaniem w oparciu o stosowng podstawe prawna.

Dane osobowe mogg by¢ przekazywane réwniez podmiotom, ktére zgodnie z przepisami nie sq uznawane za odbiorcow danych tj. organom publicznym, ktore
mogg otrzymywa¢ dane osobowe w ramach konkretnego postgpowania zgodnie z prawem Unii Europejskiej lub prawem paristwa cztonkowskiego. Takimi
podmiotami mogg byé: organy podatkowe, organy $cigania oraz sady.

Administrator moze powierzy¢ Pani/Pana dane osobowe innym podmiotom (np. podmiotom $wiadczacym obstugg prawng, podmiotom $wiadczacym ustugi
informatyczne), przetwarzajacym je na zlecenie Administratora na podstawie zawartej umowy, zgodnie z art. 28 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych.

»Miejskie Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. o$wiadcza, iz posiada status duzego przedsigbiorcy w rozumieniu art. 4 pkt 6 ustawy z dnia 08.03.2013r. o

przec

iwdziataniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych” .



Zatacznik nr 5
do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
w Miejskim Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Debicy

WNIOSEK
o0 udzielenie zaméwienia sektorowego
na dostawy / ustugi / roboty budowlane*

1. Przedmiot zamoéwienia:
(nazwa, paramelry techniczne, jakoSciowe, ilosé, kod CPV)

..............................................................................................................

2. Rodzaj zaméwienia:
(dostawa, ustuga, robota budowlana)

.............................................................................................................

3. Uzasadnienie zaméwienia:
(plan, biezqgca eksploatacja, zalecenia pokontrolne, awaria itp.)

.............................................................................................................

4. Szacunkowa warto$¢ zaméowienia (netto) wynosiz ....................ooooieiiiiiiinn.. PLN
Ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia w zalgczeniu. *

5. Zrodla finansowania:

..............................................................................................................

6. Wymagany lub pozadany termin wykonania zamoéwienia: ...................................

7. Dokumenty posiadane przez Zamawiajacego, niezbedne do realizacji zamo6wienia:

..............................................................................................................

..............................................................................................................

...............................................................................................................

.............................................................................................................

10. Proponuje si¢ udzielenie zamowienia wykonawcy*
(dotyczy trybu zamoéwienia z wolnej reki)
*wlasciwe wybraé/ przekresli¢
Podpis osoby sktadajgcej wniosek:

Zatwierdzam:

...........................................................

(podpis i piecze¢ Prezesa Zarzqdu)



